
Brukerveiledning – app for 
timeregistrering i Agresso

Denne veiledningen er utarbeidet for Iphone. 

Android telefoner vil ha litt andre skjermbilder.

• Desember 2020



App for 

Timeregistrering 

lastes ned:

«Unit4 Timesheets»

Trykk på ikonet 
for å komme til 

innlogging.



Steg 1:

Legg inn 

korrekt URL for 

service.

Trykk på 

«Fortsett» for å 

komme til 
innlogging.

Steg 2:

Logg inn med 

«common\

<brukerId>»

AD-bruker 

(Windows-

pålogging) og 
passord.

Klient skal 

være blank.



Ukeoversikt vises på 
skjerm – antall timer 

ført i forhold til 

arbeidsplan/ timer pr 

uke.

Trykk på uka for å 

legge inn timer og 

velge arbeidsordre.

Tidligere 
benyttede 

arbeidsordre pr 

dag i uken 

vises.

Trykk på «+» 

for å få opp 

arbeids-ordrene



Tidligere benyttede 
Tidskode/

Prosjekt/

Arbeidsordre 

vises.
Her kan man velge 

arbeidsordre ved å 

trykke på den 

aktuelle.

Hjerte markert i 

rødt er favoritt og 

ligger øverst. 

Trykk på     for å 

markere.

Trykk på «+» for å 
få opp søkebilde.

Trykk på 
Arbeidsordre 

for å søke fram 

aktuelle verdier.

(det samme 

gjelder for 

tidskode)



Søkebilde for 

arbeidsordre 

vises.

Skriv f.eks
ProArc…

Aktuelle 

arbeidsordre 

som korre-

sponderer med 

søketekst vises 
på skjermen.

Trykk på 

ønsket 
arbeidsordre



Kommer da 

tilbake til 

Timeliste-

føring med 

valgt 
arbeidsordre og 

Prosjekt utfylt.

Trykk på Timer 

og du kan velge 

timer og minutter 

som ønskes ført 

på aktuell 
arbeidsordre.



Velg antall 

timer – f.eks 2 

som her og 

trykk «Fullført»

Trykk deretter 
på 

«Beskrivelse» 

og legg inn 

ønsket tekst



Skjerm viser da 

2 timer lagt inn 

på Proarc AO + 

Prosjekt og 

med tekst 
angitt.

Trykk 

«Lagre»…

.. Og timer 

registrert vises 

på skjerm



Timene dukker opp i timelista i 
Agresso etter kort tid.



Man kan se antall timer 
pr prosjekt/Arb.ordre

ved å trykke på ønsket 

AO/prosjekt i forrige 

bilde.

Man kan bla i 

time-

registreringer pr 

arbeidsordre/ 

prosjekt og dag 
for valgt uke.



Trykk på ønsket 

dag og korriger 

evnt antall timer.



Registreringen for 

hele uken på den 

aktuelle 

arbeidsordre/ 

prosjekt kan 
slettes ved å 

klikke på symbol 

for søppelkasse.



Timelisten for 
aktuell uke kan 

sendes til 

godkjenning ved å 

trykke på knapp 
oppe til høyre.

«Kopier forrige 

Periode»
er også mulig.

«< Tilbake» bringer 
deg alltid tilbake til 

forrige skjermbilde.



Ytterligere 
innstillinger / 

oppsett gjøres på 

første side ved å 

trykke på «hjulet»  

Tips: ved å legge mobil sidelengs får du opp et 
oversiktsbilde for hele uken med arbeidsordrer og 

registrerte timer



Nederst på  dette 
valget ligger også 

muligheten for å 

logge ut.
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